
ใบคํารองขอจัดทํา/แกไข/ยกเลิกเอกสาร 
หมายเลขอางอิง     

วันท่ี              ขอออกเอกสารใหม   ขอแกไขเอกสาร         ขอยกเลกิเอกสาร 

ชนิดเอกสาร   คูมือคุณภาพ   คูมือขั้นตอนดําเนินงาน       แบบฟอรม 
   วิธีการปฏิบัติงาน   เอกสารจากภายนอก ระเบียบ สัญญาตาง ๆ เปนตน 
   เอกสารสนับสนุน    อ่ืนๆ ระบุ ______________________________ 
ชื่อเอกสาร                                                                                                                                                     
รหัสเอกสาร                                                                                                                 

ฉบับท่ี                    แกไขครั้งท่ี                 เปนฉบับท่ี                      แกไขครั้งท่ี                         
   
รายละเอียดของเอกสารท่ีออกใหม  แกไข ยกเลิก (กรณีเอกสารจากภายนอกระบุหนวยงานท่ีจัดทําเอกสารฉบับจริง) 
............................................................                                                                                                   ....                                                                                                                                                                                                                                           
..........................................................                                                                                                   ..... 
...........................................................                                                                                                   ..... 
...........................................................                                                                                                   .....    
  เหตุผลท่ี  ออกใหม  แกไข  ยกเลิก 
                        
             
                                                                                                                                 
                                                                                                                                                                                                                                                                        

 

 

 

1) การขอออกเอกสารใหม/แกไข ครั้งน้ี       ตอง Update master list of document                  
 ตอง update master list of record   
   ตองดําเนินการฝกอบรมเพ่ิมเติม 

2) การออกเอกสารใหม/แกไข/ยกเลิก เอกสารฉบับน้ีมีผลตอเอกสารฉบับอ่ืนท่ีเกี่ยวของ คือ 

                    

ผูถือครองนอกเหนือจากท่ีกําหนดในตาราง ไดแก                                       

ผูขอ ออกเอกสารใหม   ผูขอแกไข  ผูขอยกเลกิ 

ผูขอเปลี่ยนแปลง                          ผูตรวจสอบ         
                               (                                       ) (                                    ) 
             ตําแหนง                                                           ตําแหนง                                      
             วันท่ี                                                          วันท่ี                        
 

    เห็นชอบ      ไมเห็นชอบ เพราะ           
 

ผูอนุมัติ           / วันท่ี                                     
            (ผูอํานวยการศูนยตรวจสอบและรับรองมาตรฐานฯ)  
 
กําหนดวันท่ีเร่ิมใชเอกสาร     

F-CICAL-33 (02-21/10/63) หนาที่ 1/1 


	ตำแหน่ง                                                           ตำแหน่ง
	วันที่                                                          วันที่

